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REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC

Este regulamento tem como objetivo estabelecer as normas e
diretrizes para a realizagado do Trabalho de Conclusédo de Curso
(TCC) nos cursos de graduagcdo do Centro Universitario
UNIFACIG, com o intuito de garantir a qualidade, ética e rigor
cientifico das pesquisas desenvolvidas pelos estudantes e
atender as demandas especificas de formato e concepgao de
pesquisa.

Capitulo | - Das Disposic¢odes Iniciais
Art. 1° — O Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) constitui requisito obrigatério para
a integralizacao curricular nos cursos em que haja previsdo na matriz curricular, em
conformidade com as respectivas Diretrizes Curriculares Nacionais (DCNs) de cada

curso e com o Regimento vigente do Centro Universitario UNIFACIG.

Art. 2° — A disciplina Trabalho de Conclusao de Curso sera organizada em semestres
letivos, conforme o disposto no Projeto Pedagodgico de cada curso e no presente

regulamento.

Paragrafo Unico — Especificamente os discentes matriculados no curso de Medicina,
a partir do oitavo periodo, deveréao preencher requerimento na Secretaria Académica

solicitando a matricula na disciplina de Trabalho de Conclusao de Curso.

Art. 3° — A Coordenacao do Trabalho de Conclusado de Curso cabe ao Coordenador

do curso.

Capitulo Il - Dos Objetivos
Art. 4 ° — O Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) tem como objetivos:
| - estimular o espirito investigativo, a pesquisa e o fazer ciéncia;

Il - contribuir para a construgao do conhecimento buscando instrumentalizar os alunos

para cursar uma pos-graduacao;

lll - garantir o entendimento da relagao complementar que se estabelece entre os

nucleos de fundamentagdo e a pratica, para que ndo sejam apreendidos de forma
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autbnoma ou subsequente, mas expressando niveis diferenciados de apreensao da

realidade social e profissional do discente; e

IV — buscar o entendimento da formacéao profissional a partir de uma concepgao de

ensino e aprendizagem.

Capitulo lll - Da Caracterizagao

Art. 5° — O Trabalho de Conclusdo de Curso consiste no desenvolvimento de uma
pesquisa cientifica que comprove a capacitagao técnico-cientifica do discente no nivel

de graduagao, sobre determinado tema de interesse do Curso.

Art. 6° — O tema do TCC deve ser relevante para a area do curso e devera ser

desenvolvido, obrigatoriamente, de forma individual.

Art. 7° — O Trabalho de Conclusdo de Curso concentra carga horaria especifica

conforme o Projeto Pedagdgico do Curso e Matriz Curricular de cada curso.

Capitulo IV - Da Orientagao

Art. 8° — O Trabalho de Conclusdo de Curso devera ser obrigatoriamente orientado
por docente do Centro Universitario UNIFACIG, com titulagdo minima de Mestre,
obtida em curso devidamente reconhecido no Brasil ou em curso realizado no exterior,

desde que reconhecido pelo Ministério da Educacao (MEC).

Paragrafo unico - Em casos excepcionais, quando a quantidade de docentes com
titulacdo minima de Mestre for insuficiente para atender ao niumero de estudantes em
fase de Trabalho de Conclusdo de Curso, poderédo ser designados docentes com
titulacdo de Especialista, desde que haja autorizagdo prévia da Coordenagao do
Curso, com ciéncia do Colegiado de Curso, apés avaliagdo do Nucleo Docente
Estruturante (NDE), considerando a carga horaria necessaria para a adequada

orientacao dos estudantes.

Art. 9° — Apds a proposicao do tema, os orientadores deverao ser designados pela
Coordenacéao do Curso, considerando-se a expertise em relagdo ao tema do trabalho.
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Art. 10° — Caso seja necessario e viavel, podera ser designado como coorientador
profissional docente ou profissional atuante no mercado, com titulacdo minima de
bacharel ou tecndlogo, com ou sem vinculo empregaticio com o Centro Universitario
UNIFACIG, desde que possua experiéncia comprovada na area tematica do trabalho

ou nos métodos e técnicas de investigacao cientifica.

Paragrafo unico - A participacédo de coorientador externo no Trabalho de Concluséo
de Curso dar-se-a a titulo voluntario, ndo implicando em qualquer tipo de
remuneragao, vinculo empregaticio, previdenciario ou contratual com o Centro
Universitario UNIFACIG, nem gerando direitos ou obrigacdes de natureza trabalhista,

administrativa ou financeira para a Instituigao.

Art. 11 — A orientagao do Trabalho de Conclusao de Curso deve abranger, no minimo,

as seguintes atividades:

| - discussdo e eventual adequacao do tema as necessidades académicas do curso e

as demandas da area de pesquisa;

Il - elaboracdo da proposta de trabalho, incluindo a definicdo do problema, dos

objetivos, da metodologia e do cronograma;
lIl - acompanhamento e avaliagdo do desenvolvimento das atividades;

IV - orientagdo quanto as normas académicas, metodologicas e éticas aplicaveis ao

Trabalho de Conclusdo de Curso;

V - orientacao para a elaboragao e a organizagao textual do Trabalho de Concluséo

de Curso;

VI - orientacdo para a apresentacido e os procedimentos de defesa do Trabalho de

Conclusao de Curso; e

VII - conferéncia, validagdo e encaminhamento do Trabalho de Conclusdo de Curso

ao Repositério Institucional.

VIII - publicagéo, sob a forma de artigos em anais de eventos cientificos internos ou
externos, periddicos cientificos internos ou externos, ou capitulos de livros, conforme

as normas institucionais e a natureza do trabalho, conforme autorizacédo do discente.

Art. 12 — Sao atribui¢cdes do professor orientador:
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| - avaliar a viabilidade da proposta de trabalho ponderando sobre a relevancia do

tema e condigdes de operacionalizagéo;

Il - Orientar e avaliar o desenvolvimento do trabalho de forma sistematica, indicando

fontes bibliograficas, estatisticas e outros instrumentos de coleta de dados;

lll - Orientar todos os aspectos do trabalho, desde os elementos relacionados ao

conteudo, até os relativos as normas técnicas de apresentagao e redacao do texto;

IV - Garantir que o trabalho desenvolvido pelo discente seja original, ou seja, ndo
possua plagio em sua estrutura e que tudo que for escrito a partir de fontes externas

seja referenciado conforme NBR 6023;

V - Garantir que a utilizagdo de Inteligéncia Artificial (I1A) esteja de acordo com o
Capitulo IX (Das Politicas de Anti-plagio, Autenticidade e Uso de Inteligéncia Artificial
(IA)) e Politica Institucional de Uso de IA do UNIFACIG;

VI - Informar ao Coordenador de Curso toda e qualquer irregularidade durante a
execucao das atividades, com o propédsito de preservar a eficiéncia do Trabalho de

Conclusao de Curso;

VIl - Estimular o aluno a participar e apresentar os resultados de seu trabalho nos
eventos cientificos do UNIFACIG, em outros eventos técnico-cientificos, a publica-los
em periddicos cientificos, bem como submeté-los a entidades que promovam a

premiacao de trabalhos em nivel de graduacéo.

Art. 13 — As situagdes de dificuldades na relagao orientador/orientando que indicarem
necessidade de alteragdes no processo de orientacdo deverdao ser comunicadas, por

escrito, pelo professor orientador a Coordenacao de Curso.

Capitulo V - Das Obrigagoes do Orientando
Art. 14 — Cabera ao orientando:

| - Escolher o tema e apresentar a proposta de trabalho ao orientador para sua

apreciacao e aprovacao;

II - Verificar junto ao orientador a necessidade de submisséo da proposta do TCC ao

Comité de Etica em Pesquisa com Seres Humanos (CEP), a partir da Resolugdo CNS
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n° 441/2011, Resolugcdo CNS n°462/2012, Resolugdo CNS n° 510/2016 e Carta
Circular n° 166/2018-CONEP/SECNS/MS ou Comissdo de Etica em Uso Animal
(CEUA), a partir da Lei n® 11.794/2008, Decreto n° 6.899/2009 e demais Resolucdes
Normativas do Conselho Nacional de Controle de Experimentagdo Animal (CONCEA),
quando aplicavel, garantindo a protegao dos participantes e o cumprimento das

normas éticas;

lll - Havendo a necessidade do Parecer do CEP e/ou CEUA, o orientando devera
enviar, via Sistema Académico, o Parecer final do(s) Comité(s) para dar procedimento

a pesquisa;

IV - Desenvolver o Trabalho de Conclusao de Curso levantando dados e a bibliografia

necessaria a sua elaboracéo;

V - Atentar-se para o ndo cometimento de plagio ou uso inadequado de IA durante

todo o processo do TCC;

VI - Redigir as versodes e o texto final do trabalho, seguindo as orientagdes e normas

estabelecidas;

VIl - Apresentar os resultados parciais de sua produgao e eventuais revisdes quando

solicitadas pelo orientador;

VIIl - Submeter a versao final do texto a analise do professor orientador, antes do

prazo estabelecido para a entrega do Trabalho de Conclusao de Curso.

Art. 15 — As situagdes de dificuldades na relagao orientando/orientador que indicarem
necessidade de alteragdes no processo de orientacdo deverdao ser comunicadas, por

escrito, pelo aluno a Coordenacao de Curso.

Capitulo VI - Do Trabalho de Conclusao de Curso

Art. 16 — O Trabalho de Conclusdo de Curso sera elaborado pelo aluno sob a
supervisdo do orientador, e devera abordar tépico especifico de conhecimentos
relativos as atividades de pesquisa sobre o tema escolhido, em consonancia com as
normas da Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), principalmente, as
NBR 6022, 6023, 6024, 6028, 10520, 14724, em suas versdes mais atualizadas.
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Art. 17 — Os trabalhos devem seguir as normas de formatacado estabelecidas pela
instituicdo, incluindo fonte, espagcamento, margens, citagées, numero minimo e
maximo de paginas, disponibilizadas em template préprio, em consonancia com a
ABNT.

Art. 18 — Os trabalhos podem ser do tipo: artigo original, relato de caso, reviséo
sistematica, revisdo integrativa ou monografia. Revisdes narrativas ndo poderéo ser

elaboradas como Trabalho de Conclusao de Curso.

Art. 19 — O TCC sera composto de duas grandes etapas: elaboragao do artigo e
defesa publica. A etapa “Elaboragao do Artigo” sera subdividida em etapas, conforme
designado no Cronograma de TCC, disponivel na sec¢éo “Informagdes Académicas”
no sitio eletrbnico do UNIFACIG, podendo ser acessado pelo link:

https://unifacig.edu.br/informacoes-academicas/.

Paragrafo Unico — O aluno e o professor orientador deverdo cumprir os prazos

estabelecidos em calendario especifico e publicado na pagina da Instituicao.

Capitulo VIl - Da Defesa do Trabalho de Conclusao de Curso

Art. 20 — Para que o discente seja considerado apto a participar da banca de
avaliagao, devera obter, no Relatério de Acompanhamento Discente, nota minima de
60%, ou de 70%, nos cursos em que a média para aprovagao seja igual ou superior a
70%.

Art. 21 — Adefesa do TCC é publica, feita perante Banca Examinadora composta pelo
professor orientador e mais 2 (dois) membros, indicados pelo coordenador de curso

ou professor orientador.

Paragrafo unico — A defesa pode ser realizada via comunicacgao oral por banner ou

apresentacéao de slides.

Art. 22 — A Banca de Avaliagdo do TCC sera obrigatoriamente composta pelo
professor orientador, que atuara como presidente da sessao de defesa publica do
TCC; pelo professor coorientador (quando houver); por dois membros convidados, dos

quais, pelo menos um, deve ser professor da Instituicao.
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Paragrafo unico — Pelo menos um dos membros convidados deve apresentar, no

minimo, a titulagdo de Mestre, obtida em cursos devidamente reconhecidos no Brasil.

Art. 23 — Cada membro da Banca Examinadora recebera do coordenador uma das
vias do Trabalho de Conclusao de Curso para analise, podendo ser uma via fisica ou
via digital, com, no minimo, 7 dias de antecedéncia da data marcada para a defesa
publica do TCC.

Art. 24 — Quando a banca examinadora contar com membros externos a Instituicéo
de Ensino Superior (IES), que residam comprovadamente em outro municipio e que
apresentem impossibilidade de deslocamento até Manhuacu, a realizacdo da banca

podera ocorrer em formato hibrido.

Paragrafo primeiro — Nessa hipotese, € obrigatoria a presenca fisica do orientador,
do orientando e dos docentes internos nas dependéncias do UNIFACIG. Os membros
externos poderéao participar por meio de plataforma de videoconferéncia institucional
(Google Meet), desde que tal participagao ndao comprometa o regular andamento dos

trabalhos nem a avaliagdo da apresentacao.

Paragrafo segundo — Nos cursos semipresenciais e a distancia (EaD), as bancas

poderao ocorrer de forma remota, por meio da plataforma Google Meet.

Art. 25 — A organizacado das defesas publicas do TCC (reserva de espaco fisico,
elaboracao de um cronograma das bancas, convite aos professores que fardo as
avaliacoes, entre outras tarefas) é de responsabilidade da Coordenagao de Curso, os

professores orientadores poderao auxiliar caso seja necessario.

Art. 26 — Os componentes da banca examinadora receberdo declaragdo de

participacao.

Capitulo VIII - Da Avaliagao

Art. 27 — O mérito do Trabalho de Conclusao de Curso cabera ao professor orientador
e a Banca Examinadora que emitira parecer aprovado, aprovado com corre¢des ou

reprovado.

Art. 28 — A avaliacao do Trabalho de Conclusao de Curso sera de 40,0 pontos relativos
ao desenvolvimento do trabalho ao longo do semestre, sob a orientacao do professor
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designado, cujas notas serao computadas no Relatério de Desempenho de cada
discente, e 60,0 pontos da banca examinadora, cujas notas serédo registradas em

planilha propria, que abrangera:

| - Conteudo do trabalho (42 pontos): o Trabalho de Conclusdo de Curso devera
apresentar organizacéao légica e formatagdo conforme as normas da ABNT, redacéo
clara e adequada a Lingua Portuguesa, conteudo relevante e tecnicamente
consistente, metodologia coerente com os objetivos da pesquisa, analise e discussao
dos dados de forma critica e transparente, conclusées fundamentadas nos resultados

obtidos e referéncias completas, organizadas e normalizadas segundo a ABNT;

Il - Apresentacdo oral (18 pontos): na apresentagdo oral, o estudante devera
demonstrar clareza, coeréncia e objetividade na exposigao do trabalho, evidenciando
a relacdo entre o tema e as atividades desenvolvidas, segurangca e dominio do
conteudo e dos procedimentos da pesquisa, postura compativel com a comunicacao

cientifica e uso de linguagem formal, adequada e isenta de vicios.
Art. 29 — A Nota Final (NF) do TCC sera composta pelas notas N1, N2, N3 e N4.

a) N1 - Nota do Orientador e Coorientador (se houver) - composta pela nota do

Relatério de Desempenho (40 pontos)

b) N2 - Nota do Texto Final e Defesa (60 pontos), obtida por meio da Rubrica de

Avaliacao para Artigo e Defesa de TCC, dada pelo orientador.

C) N3 e N4 - Notas dos Professores Convidados da Banca Avaliadora - a nota sera
obtida por meio da Rubrica de Avaliagcéo para Artigo e Defesa de TCC, no total de 60

(sessenta) pontos.
Paragrafo unico - para se obter a Nota Final (NF) deve-se realizar o seguinte calculo:
NF =N1+ (N2 + N3 + N4)/3

Art. 30 — Para a aprovacgao do discente, a Nota 1 (N1) devera ser igual ou superior a
24,0 pontos, as Notas 2, 3 e 4 (N2, N3 e N4) deveréo ser iguais ou superiores a 36,0

pontos, e a Nota Final (NF) devera ser igual ou superior a 60,0 pontos.

Paragrafo unico - nos cursos de graduagdo em que a média para aprovagao € de

70%, a N1 devera ser igual ou superior a 28,0, as Notas 2, 3 e 4 (N2, N3 e N4) deverao
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ser iguais ou superiores a 42,0 pontos, e a NF devera ser igual ou superior a 70,0

pontos.

Art. 31 — O aluno que nao entregar ao Orientador e Coordenagéo de Curso o Trabalho
de Conclusédo de Curso com as devidas corregcdes num prazo maximo de 30 (trinta)
dias ap0Os a sua apresentagao estara automaticamente impedido de concluir o curso,

até que se cumpra essa exigéncia.

Art. 32 — O discente reprovado no Trabalho de Conclusao de Curso devera refazer e
reapresentar o trabalho em semestre subsequente, reiniciando integralmente o

processo de desenvolvimento do TCC, conforme as normas institucionais vigentes.

Capitulo IX - Das Politicas de Anti-plagio, Autenticidade e Uso de Inteligéncia
Artificial (1A)

Art. 33 — O Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) devera ser resultado de produgéo
intelectual auténtica do discente, constituindo-se em trabalho original, elaborado com
observancia aos principios da ética académica, da integridade cientifica e da

legislagao vigente.

Art. 34 — E expressamente proibida a pratica de plagio, em qualquer de suas

modalidades, incluindo:

| - a reprodugdo total ou parcial de textos, ideias, dados, imagens, tabelas ou

quaisquer producoes intelectuais de terceiros, sem a devida citagao e referéncia;
Il - a utilizagao de trabalhos académicos de outros autores como se fossem proprios;

Il - 0 autoplagio, caracterizado pela reutilizagao total ou parcial de trabalhos anteriores

do préprio discente, sem a devida indicacao e autorizacao institucional;

IV - a utilizagdo de conteudos produzidos por terceiros com alteragdes meramente

formais, mantendo-se a estrutura argumentativa original.

Art. 35 — O orientador devera submeter o TCC a verificagado por meio de software de

deteccao de similaridade textual:

| - ao longo do processo de orientagdo, em momento intermediario da elaboragao do

trabalho;
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Il - obrigatoriamente, antes da autorizacéo para defesa publica.

Art. 36 — Constatada a ocorréncia de plagio ou autoplagio:

| - o Trabalho de Concluséo de Curso sera automaticamente zerado;

Il - o discente sera considerado reprovado na disciplina correspondente;
Il - poderao ser instaurados procedimentos administrativos disciplinares;

IV - poderao ser adotadas as medidas juridicas cabiveis, nos termos da legislagao

vigente.

Art. 37 — A utilizacado de ferramentas de Inteligéncia Artificial (IA) é permitida, desde
que observados os principios da transparéncia, responsabilidade académica e

integridade cientifica.

Art. 38 — E permitido o uso de Inteligéncia Artificial para:

| - revisdo gramatical, ortografica e de formatacao;

Il - aprimoramento de coesé&o, coeréncia e clareza textual,

[Il - organizagéo estrutural do texto;

IV - apoio técnico na organizagao, sistematizacao e apresentacéo de resultados;

V - auxilio na geragédo de resultados, desde que os dados utilizados sejam reais,

verificaveis e produzidos/obtidos pelo préprio discente no ambito da pesquisa.

Art. 39 — E vedado o uso de Inteligéncia Artificial para:

| - elaboragao integral ou parcial do referencial tedrico;

Il - criacdo de fundamentagao tedrica sem leitura e analise direta das obras citadas;
Il - coleta automatizada de dados sem critérios metodolégicos definidos e aprovados;

IV - geracédo de dados ficticios, simulagdes nao declaradas ou qualquer forma de

falsificacao de resultados;

V - analise automatizada de dados sem que o discente possua conhecimento técnico

suficiente para compreender, verificar e validar os resultados obtidos.
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Art. 40 — Todo uso de Inteligéncia Artificial devera ser obrigatoriamente declarado na

secao de Metodologia do trabalho, especificando:

| - a ferramenta utilizada;

Il - a finalidade de uso;

Il - a forma como o conteudo gerado foi revisado, validado e incorporado ao trabalho.

Paragrafo unico — a omissdo da utilizagcdo de Inteligéncia Artificial quando
comprovadamente empregada podera ser caracterizada como infragado a integridade

académica.

Art. 41 — O discente permanece integralmente responsavel pelo conteudo do TCC,
inclusive por eventuais erros, inconsisténcias, interpretacbes inadequadas ou

informacdes incorretas decorrentes do uso de ferramentas de Inteligéncia Atrtificial.

Art. 42 — A constatacdo de uso indevido de Inteligéncia Atrtificial, nos termos deste
Capitulo, implicara atribuicdo de nota zero ao TCC, reprovacao na disciplina e

eventual instauracédo de procedimento administrativo disciplinar.

Capitulo X - Das Disposi¢oes Finais

Art. 43 — Os casos omissos ou situagdes nao previstas neste Regulamento seréo
analisados e deliberados, conforme a natureza da demanda, pela Reitoria, pela Pré-
Reitoria de Operagdes Académicas, pelo Setor de Inovagao (TEIA), pela Coordenacéao
de Pesquisa e Extensao, pela Coordenacido de Curso e pelo Professor Orientador,

podendo haver manifestacdo conjunta desses setores sempre que necessario.

Art. 44 — As decisdes relativas a casos excepcionais deverdao observar os principios
da legalidade, impessoalidade, moralidade administrativa, razoabilidade,

proporcionalidade e integridade académica.

Art. 45 — Em situagdes que envolvam possivel infragdo ética, fraude académica ou
descumprimento das normas institucionais, a InstituicAo podera instaurar
procedimento administrativo especifico, assegurados o contraditorio e a ampla defesa,

nos termos da regulamentagao interna vigente.
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Art. 46 — O presente Regulamento podera ser atualizado ou revisado a qualquer
tempo, por iniciativa da Reitoria ou da Pr6-Reitoria de Operagbes Académicas, ou
mediante proposta da Coordenacao de Pesquisa e Extensdo ou das Coordenacdes
de Curso, visando seu aprimoramento e adequagao as normas institucionais e a

legislagao vigente.

Art. 47 — Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovagao pelo érgéo

competente, revogadas as disposi¢coes anteriores em contrario.

Art. 48 — O cumprimento das disposi¢des deste Regulamento é obrigatério para todos

os discentes, docentes orientadores e demais envolvidos no processo de elaboracéo,

acompanhamento e avaliagao do Trabalho de Conclusao de Curso.




