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CENTRO UNIVERSITARIO

PORTARIA N° 42/2025

Institui as Diretrizes e o Regulamento das
Atividades Extensionistas do Centro
Universitario UNIFACIG.

O Reitor do Centro Universitario UNIFACIG, no uso de suas atribuigbes, resolve aprovar as
diretrizes do Programa de Atividades Extensionistas do Centro Universitario UNIFACIG, que se
regera da seguinte forma:

CAPITULO |
DAS FINALIDADES E DEFINICOES

Art. 1° - O Programa de Extensdo do Centro Universitario UNIFACIG tem como objetivo
proporcionar aos alunos de graduacao experiéncias praticas na formacgéo académica e profissional,
conforme as diretrizes propostas no Projeto de Desenvolvimento Institucional (PDI) e na Resolugéo
CNE/CES 7/2018.

Paragrafo Unico - Segundo a Resolugdo CNE/CES 7/2018, que estabelece as Diretrizes para a
Extensdo na Educacdo Superior Brasileira, considera-se extensao “a atividade que se integra a
matriz curricular e & organizagdo da pesquisa, constituindo-se em processo interdisciplinar, politico,
educacional, cultural, cientifico e tecnolégico, promovendo a interagdo transformadora entre as
instituicdes de ensino superior e 0s demais setores da sociedade, por meio da producéo e aplicacéo
do conhecimento, em articulagdo permanente com o ensino e a pesquisa” (BRASIL, 2018, on-line).

Art. 2° - De acordo com a Resolugdo supracitada, sdo estabelecidas as seguintes diretrizes gerais
para a concepgao e a pratica das atividades extensionistas:

e Alinteracao dialégica da comunidade académica com a sociedade;

o A formacdo cidada dos estudantes;

e A articulacdo entre ensino, pesquisa e extensao;

e Alinterdisciplinaridade;

e A contribuicdo para a formacao integral do estudante;

e A promogéo de mudancgas na prépria instituicdo e nos demais setores da sociedade.

Art. 3° - As atividades extensionistas se enquadram nas seguintes modalidades: programas,
projetos, cursos e oficinas, eventos e prestacdo de servicos, conforme detalhamento no Anexo |
deste regulamento.

Art. 4° - As atividades extensionistas desenvolvidas no Centro Universitario UNIFACIG devem
contemplar pelo menos um dos Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel (ODS) propostos pela
Organizacdo das Nacdes Unidas (ONU), conforme especificado no Anexo |l deste regulamento.

) CAPITULO Il
DA INCORPORAGAO E CREDITAGAO DAS ATIVIDADES EXTENSIONISTAS
NA MATRIZ CURRICULAR

Art. 5° - A extensdo pode ser aplicada no UNIFACIG das seguintes formas:
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1. Atividades extensionistas paralelas as atividades de ensino: realizadas de forma
desvinculada da disciplina, contando como uma atividade complementar no curriculo do
aluno e do professor.

2. Atividades extensionistas inseridas em disciplinas que ndo sao obrigatoriamente
extensionistas: o docente pode utilizar parte ou toda a carga horaria do periodo letivo para
a realizagdo de atividades extensionistas, conforme o plano de ensino da disciplina,
garantindo o cumprimento das habilidades e competéncias previstas.

3. Atividades extensionistas inseridas em disciplinas obrigatoriamente extensionistas:
a partir de 2023, no minimo 10% da matriz curricular dos cursos deve ser dedicado a
extensdo, obrigatéria, constando como disciplinas de extensdo no histérico escolar do
discente apds a conclusdo do curso.

Art. 6° - As atividades extensionistas reconhecidas para fins de creditagdo curricular integram a
matriz curricular dos cursos, devendo ser incorporadas a carga horaria dos periodos letivos
conforme a ementa, o plano de ensino e o cronograma da disciplina.

Art. 7° - Todos os cursos de graduagdo do UNIFACIG devem incluir, no minimo, quatro temas
obrigatérios para as atividades extensionistas, traduzidos em ementas tematicas sobre:

¢ Direitos Humanos;

e Empreendedorismo e Inovagao;

¢ Inclusao Social;

e Sustentabilidade e Educagdo Ambiental.

Paragrafo Gnico - Os cursos que nao atingirem a carga horaria extensionista minima com essas
quatro ementas devem incluir outras tematicas pertinentes a sua area especifica para cumprir, no
minimo, 10% da carga horaria total do curso.

Art. 8° - As atividades extensionistas realizadas no ambito das disciplinas devem ser registradas
pelos docentes nos respectivos planos de ensino, com definicdo da carga horéria especifica,
mencao na ementa e previsdo de datas para sua execucao.

Art. 9° - Para validacdo, todas as atividades extensionistas devem ser registradas no sistema
académico de extensdo do UNIFACIG e aprovadas pela Coordenacédo de Pesquisa e Extenséo.

Art. 10° - As propostas de atividades extensionistas serdo apreciadas pela Coordenacdo de
Pesquisa e Extensdo, com apoio da Coordenacdo de Curso e da Pro-Reitoria de Operacdes
Académicas, quando necessario.

CAPITULO 1Il
DO CADASTRO DAS ATIVIDADES EXTENSIONISTAS

Art. 11° - A documentagdo completa das atividades extensionistas deve ser aprovada pela
Coordenacao de Curso em primeira instancia, e seguir o modelo da Coordenacéo de Pesquisa e
Extenséo.

81° - O inicio da execugdo das atividades extensionistas esta condicionado a submissédo e a
aprovacao da documentacao referente pela Coordenagéo de Pesquisa e Extensao.

§2° - A documentagcdo de cadastro das atividades extensionistas devera ser submetida a
Coordenacéo de Curso e a Coordenacgédo de Pesquisa e Extensdo pelo professor orientador.
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83° - O envio das atividades extensionistas pelo professor orientador deve ser realizado de maneira
eletrbnica por meio do “Formulario de Cadastro de Atividades Extensionistas” disponivel no
endereco: https://unifacig.edu.br/atividades-extensionistas/

84° - Compbem a documentacdo de cadastro das atividades extensionistas nas modalidades
paralelas as atividades de ensino e inseridas em disciplinas que n&o sao obrigatoriamente
extensionistas:
I. o projeto completo, de acordo com a modalidade da atividade;

Il. termo de compromisso assinado pelo docente e discentes que participardo da atividade;

lll. carta de aprovacdo da Coordenagéo de Curso;

IV. termo de anuéncia da instituicdo participante, caso necessario;

V. relatério final com fotos.

85° - Apds o envio dos documentos | a IV, serd emitido pela Coordenagéo de Pesquisa e Extenséo,
um documento de parecer da atividade extensionista. Apds o envio do relatorio final, serdo emitidos
os certificados de extenséo.

86° - Comp6em a documentagdo de cadastro das atividades extensionistas inseridas em disciplinas
obrigatoriamente extensionistas:

l. 0 projeto completo, de acordo com a modalidade da atividade;

Il. termo de anuéncia da instituicdo participante, caso necessario;

M. relatorio final com fotos.

§7° - Apos o envio dos documentos | e II, sera emitido pela Coordenagéo de Pesquisa e Extenséo,
um documento de parecer da atividade extensionista assinado também pelo docente da disciplina
e pelo Coordenador de Curso. No encerramento da disciplina, deve-se encaminhar a Coordenacéo
de Pesquisa e Extensao, o relatério final. Nessa modalidade ndao ha emisséo de certificados de
extensdo pois considera-se que o histérico escolar € o0 documento comprobatdério necessario para
tal modalidade de extensao.

88° - Considera-se que o discente, ao estar matriculado na disciplina de atividade extensionista
obrigatéria a sua formacao, concordou em participar da atividade proposta pelo docente.

89° - Os modelos de template para envio do projeto completo, termo de compromisso, carta de
aprovacao da Coordenacéao de Curso, termo de anuéncia da instituicao participante e relatério final
estdo  disponiveis no Site do Unifacig, no seguinte endereco eletrbnico:
https://unifacig.edu.br/atividades-extensionistas/

§10° - E imprescindivel que as documentacdes enviadas ao cadastro da atividade ja estejam
devidamente assinadas. Para isso, o docente deve solicitar ao seu coordenador que encaminhe a
documentacao para o0 apoio de seu curso, para coleta de assinaturas digitais via Abaris Sign. Apos
iSso, 0 apoio deve encaminhar a documentagao para o professor para este realizar o registro.

811° - Caso necessario, as assinaturas via Gov.br sdo validas. Assinaturas manuscritas ou
utilizando de outra plataforma de assinatura digital ndo serdo aceitas.

Art. 12° — Projetos que ndo atenderem as especificagfes de cadastro ndo serdo avaliados, e ndo
cabera recurso dessa deciséo.
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CAPITULO IV
DO PLANEJAMENTO, ACOMPANHAMENTO E AVALIAGCAO

Art. 13° - As atividades do aluno de extenséo serdo exercidas sempre sob a orientacdo de um
Professor.

Art. 14° - O Professor Orientador devera elaborar o projeto completo a ser cumprido pelos alunos
de extensado que atuar&o sob sua superviséao.

Paragrafo Unico — No projeto completo, deverdo constar as atividades a serem desenvolvidas
pelos alunos de extenséo e a previsdo dos prazos relativos a cada atividade.

Art. 15° - Os relatérios finais das atividades extensionistas deverdo ser encaminhados a
Coordenacéo de Pesquisa e Extenséo através do endereco eletronico: extensao@unifacig.edu.br,
de acordo com o modelo pré-estabelecido, disponivel em: https://unifacig.edu.br/atividades-
extensionistas/

Paragrafo Unico - O envio dos relatérios devera ser submetido pelo professor orientador do
projeto logo apés a finalizag@o das atividades, em prazo conforme previsto no projeto completo e
calendario académico.

Art. 16° - nas disciplinas extensionistas, a avaliacdo se da a partir de conceitos de apto ou inapto
para cada discente matriculado, além do registro de frequéncia, possuindo o aluno o direito de 25%
de falta em cima da carga horaria total.

CAPITULO V
DAS OBRIGACOES DO ALUNO DE EXTENSAO

Art. 17° - E dever do aluno de extensao:

a) estar regularmente matriculado;

b) cumprir a carga horéaria estabelecida no projeto completo e no plano de ensino;

c) cumprir as atividades propostas no projeto completo e no plano de ensino;

d) obedecer as normas e as condicbes gerais fixadas pela Instituicho PROMOTORA e
RECEPTORA por meio de seu Regimento e de instrucbes de trabalho aplicaveis a todas as
pessoas envolvidas.

§1° - O ndo cumprimento desta norma implicard no cancelamento automatico dos contratos e Termo
de Compromisso.

§2° - SO recebera certificacdo da extensao extracurricular, os docentes e discentes que cumprirem
todas as atividades estipuladas no projeto completo, de acordo com o relatorio referente as
atividades desenvolvidas e cuja atividade esteja com a documentacdo completa na Coordenacao
de Pesquisa e Extensd@o. No caso de extensdes relacionadas as disciplinas extensionistas, nao
havera emissdo de certificado pois a participacdo na atividade extensionista ja sera incluida no
histérico escolar do discente no final do periodo a que essa corresponde.
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CAPITULO VI
DAS OBRIGAGOES DAS INSTITUICOES PROMOTORA E RECEPTORA

Art. 18° - Sdo obrigacdes das Instituicbes promotora e receptora:

a)
b)

c)

proporcionar permanente supervisdo e avaliagdo das atividades extensionistas;

colocar a disposicdo do aluno de extensdo as instalacbes fisicas disponiveis para o
desenvolvimento do projeto;

apoiar a execucado dos projetos selecionados por esse programa.

CAPITULO VI
DAS OBRIGACOES DO PROFESSOR ORIENTADOR

Art. 19° - E dever do Professor Orientador:

a)
b)
c)

d)
e)
f)
9)
h)
i)

)
k)

ser professor da Instituicio PROMOTORA;

submeter a documentagéo da atividade extensionista a aprovag¢éao do Coordenador do Curso;
submeter a atividade extensionista ao cadastro eletrénico;

estabelecer o projeto completo de acordo com a atividade extensionista que ele ira submeter ao
programa;

cumprir as atividades propostas no projeto completo e/ou nas ementas de disciplinas
extensionistas;

entregar o relatério final relativos as atividades;

nas disciplinas extensionistas, atribuir notas (apto ou inapto) para cada discente matriculado sob
sua orientacdo e realizar o lancamento da mesma no Sistema Académico da Instituicdo, tal
como registro de frequéncia mensal;

fazer o plano de ensino, cronograma e projeto completo de acordo com as nhormas
estabelecidas;

submeter o projeto aos 6rgaos de fomento, caso necessario;

apresentar prestacao de contas, quando for o caso;

obedecer as normas e as condi¢fes gerais fixadas pela Instituicdo, por meio de seu Regimento
e de instrucdes de trabalho aplicaveis a todas as pessoas envolvidas.

Paragrafo Unico — Se o professor Orientador se desligar da Instituicdo, a Coordenacéo do Curso
devera indicar um substituto no prazo de 10 dias Uteis, o qual ira assumir a coordenacao da atividade
dando continuidade as a¢fes previstas.

CAPITULO VIII
DAS OBRIGACOES DO COORDENADOR DO CURSO

Art. 20° - E dever do Coordenador do Curso:

a) determinar, junto ao colegiado, quais serdo as linhas de Extenséo para cada Curso ou unidade,
obedecendo as existentes na instituicao;
b) Realizar o acompanhamento e oferecer orientacdes necessarias a execucdo da atividade
extensionista;
c) Determinar, dentro de um prazo de 10 dias Uteis, um professor que ira substituir o professor
Orientador caso seja desligado.
CAPITULO IX
DAS OBRIGACOES DA COORDENACAO DE PESQUISA E EXTENSAO
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Art. 21° - E dever da Coordenacéo de Pesquisa e Extensao:

a) estabelecer as normas para o Programa de Extensao;

b) receber os cadastros das atividades;

c) analisar e aprovar as atividades;

d) analisar e aprovar os relatérios finais de cada atividade;

e) receber e arquivar a documentacdo completa de cada atividade;

f)  emitir a certificacdo dos discentes e docentes para as atividades extensionistas;

g) coordenar, juntamente com a Pro-reitoria de Comunicacdo e Marketing, Pré-reitoria de
Operagdes Académicas e Espaco de Inovacdo UNIFACIG (TEIA), as acdes de comunicacgéo e
de divulgagdo, interna e externa, das atividades extensionistas do Centro Universitario
UNIFACIG;

h) convocar a Comisséo Avaliadora, quando necessario.

CAPITULO X

DAS VINCULACOES E DAS RELACOES ENTRE O ALUNO DE EXTENSAO E A INSTITUICAO
PROMOTORA

Art. 22° - O aluno de extensdo ndo tera, para quaisquer efeitos, vinculo empregaticio com a
Instituicio PROMOTORA.

Art. 23° - As relacbes entre o aluno de extensédo e a instituicio PROMOTORA serdo regidas pelo
Regimento e pelas normas internas.

Art. 24° - Os casos omissos ou possiveis excecdes serao resolvidos pela Coordenacao de Pesquisa
e Extenséo e a Pro-Reitoria de Operagfes Académicas do Centro Universitario UNIFACIG.

Art. 25° - O Programa de Extenséo serd regido por esta Portaria que entra em vigor na data de sua
assinatura.

Manhuacu, 13 de fevereiro de 2025

7 hales Reis #fannas

Thales Reis Hannas
Reitor
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ANEXO |
MODALIDADES DE ACOES DE EXTENSAO

As atividades extensionistas sdo classificadas em:

-
UNIFACIG

CENTRO UNIVERSITARIO

Programa de Extensdo: constitui-se da articulacdo de pelo menos dois projetos e outras
acOes extensionistas como eventos, cursos etc., tendo carater educativo, cultural, social e/ou
tecnologico, integrando ensino e pesquisa.

Os programas de extensdo devem ser desenvolvidos de forma processual e continua,
integrando ensino e pesquisa, com dura¢do de, no minimo, 02 anos.

Projeto de Extensdo: constitui-se de atividades de carater educativo, cultural, social e/ou
tecnoldgico, integrando ensino e pesquisa, com objetivo bem definido e duragédo de, no
minimo, 06 meses.

Curso/Oficina de Extenséo: constitui-se de atividades de cunho pedagdgico, de carater
tedrico e/ou pratico, com planejamento e organizacdo sistematicos, podendo ser
desenvolvidas nas modalidades presencial e/ou a distancia. O curso/oficina de extensdo
deve ter carga horaria minima de 08 horas e critérios de avaliagdo especificos.

Evento de Extens&o: constitui-se de a¢fes de apresentacdo do conhecimento ou produto
cultural, esportivo, cientifico, tecnolégico e/ou artistico construido, validado ou reconhecido
pela instituicdo. Os eventos de extensdo podem ser coloquios, conferéncias, congressos,
encontros, simpésios, seminarios, semanas de estudos, exposi¢cées, espetaculos, feiras,
festivais, campeonatos, jornadas, foruns, mesas-redondas, mostras, olimpiadas, palestras,
entre outras manifestacdes. O evento de extensao de ter carga horaria minima de 03 horas.

Reserva-se a Coordenacdo de Pesquisa e Extensdo a possibilidade de reclassificar a
atividade submetida para avaliacdo, de acordo com as caracteristicas apresentadas na
documentacgéo disponibilizada.
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ANEXO Il

OBJETIVOS DE DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL (ODS)

ODS 1 - Erradicacéo da Pobreza
Acabar com a pobreza em todas as suas formas, em todos os lugares.

ODS 2 - Fome Zero e Agricultura Sustentavel
Acabar com a fome, alcancar a seguranca alimentar e melhoria da nutricdo e
promover a agricultura sustentavel.

ODS 3 - Saude e Bem Estar
Assegurar uma vida saudavel e promover o bem-estar para todos, em todas as
idades.

EDUCAGAQDE
QUALIDADE

) ODS 4 - Educacéo de Qualidade
I!-!ll Assegurar a educacgdo inclusiva e equitativa e de qualidade, e promover
oportunidades de aprendizagem ao longo da vida para todos.

ODS 5 - Igualdade de Género
Alcancar a igualdade de género e empoderar todas as mulheres e meninas.

ODS 6 — Agua Potéavel e Saneamento
Assegurar a disponibilidade e gestéo sustentavel da 4gua e saneamento para todas
e todos.

ODS 7 — Energia Acessivel e Limpa
Assegurar 0 acesso confiavel, sustentavel, moderno e a preco acessivel a energia
para todos.

TRABALHO DECENTEE
CRESCIMENTO - A~ .
ECONOMICO ODS 8 — Trabalho Decente e Crescimento Econdmico

Promover o crescimento econémico sustentado, inclusivo e sustentavel, emprego
‘I pleno e produtivo, e trabalho decente para todos e todas.
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ODS 9 - Industria, Inovacédo e Infraestrutura
Construir infra-estruturas resilientes, promover a industrializacdo inclusiva e
sustentavel e fomentar a inovagao.

10 ekt
ODS 10 - Reducéo das Desigualdades
Reduzir a desigualdade dentro dos paises e entre eles.

ODS 11 - Cidades e Comunidades Sustentaveis
Tornar as cidades e 0os assentamentos humanos inclusivos, seguros, resilientes e
sustentaveis.

ODS 12 - Consumo e Producdo Responsaveis
Assegurar padrdes de producdo e de consumo sustentaveis.

ODS 13 - Acéo contra a Mudanca Global do Clima
Tomar medidas urgentes para combater a mudanca climatica e seus impactos.

ODS 14 - Vida na Agua
Conservacao e uso sustentavel dos oceanos, dos mares e dos recursos marinhos
para o desenvolvimento sustentavel.

ODS 15 - Vida Terrestre

Proteger, recuperar e promover o0 uso sustentavel dos ecossistemas terrestres, gerir
de forma sustentavel as florestas, combater a desertificagdo, deter e reverter a
degradacéo da terra e deter a perda de biodiversidade.

16 *simveoss. ODS 16 — Paz, Justica e Instituicdes Eficazes
8@ Promover sociedades pacificas e inclusivas para o desenvolvimento sustentavel,
! proporcionar 0 acesso a justica para todos e construir instituicdes eficazes,
| responsaveis e inclusivas em todos os niveis.

17 PARCERIAS EMEIOS
el ODS 17 — Parcerias e Meios de Implantag&o

Fortalecer os meios de implementagdo e revitalizar a parceria global para o
desenvolvimento sustentavel.
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