PORTARIA N° 56/2017

Institui as novas diretrizes do Programa de
Extensdo da Faculdade de Ciéncias
Gerenciais de Manhuacu — FACIG.

O Diretor da Faculdade de Ciéncias Gerenciais de Manhuacgu, no uso de suas atribuicoes,
resolve aprovar as diretrizes do Programa de Extensédo da Faculdade de Ciéncias Gerenciais
de Manhuacu — FACIG, que se regera da seguinte forma:

CAPITULO |

DAS FINALIDADES E DENOMINACAO

Art. 1° - A FACIG desenvolvera o Programa de Extenséo para alunos de graduacao visando
propiciar aos mesmos, experiéncia pratica na formacdo académica e profissional de acordo
com as diretrizes propostas no Projeto de Desenvolvimento Institucional (PDI).

Art. 2° - O Programa de Extensao contard com vagas para alunos voluntarios de projetos de
extensdo cadastrados e aprovados pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséo.

CAPITULO I

DA INSCRICAO DO ALUNO

Art. 3° - Poderdo se inscrever para o Programa de Extensdo os alunos regularmente
matriculados nos cursos de graduacdo oferecidos pela FACIG, selecionados pelos
Coordenadores do Curso e pelo Professor orientador do Projeto de Extensao.

Paragrafo Unico - O candidato deverd preencher a ficha de inscricdo, assinada pelo
Coordenador do Curso e pelo Orientador do Projeto de Extensdo; Entregar uma copia do
plano de trabalho assinado pelo Coordenador do Curso e do Projeto; uma copia do projeto e
uma cépia do curriculo no modelo da plataforma Lattes (CNPq).



Art. 4° - O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo, por meio da Comisséo Avaliadora,
composta também pela Coordenacédo do Conselho, procedera a avaliagdo de acordo com as
normas estabelecidas nesse documento.

Paragrafo Unico - Do resultado da selec&o ndo cabera recurso.

CAPITULO Il

DA INSCRICAO E SELECAO DO PROJETO

Art. 5° - O projeto deve ser aprovado pelo Coordenador do Curso em primeira instancia, e
seguir o0 modelo do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CONSEPE). Este
estabelecerd a Comissdo Avaliadora, composta pela Coordenacdo do Conselho e por
professores que participardo dos editais com submissao de projetos, logo também estardo
comprometidos nas avaliacbes dos demais projetos que forem inscritos, assim como dos
relatorios mensal e final gerados pelos mesmos.

Paragrafo Primeiro - O projeto que ndo atender as especificacbes de inscricdo ndo sera
julgado e nao tera direito de recorrer dessa decisao.

Paragrafo Segundo — Os projetos que utilizarem seres humanos deverdo ser
obrigatoriamente submetidos ao Comité de Etica em Pesquisa da FACIG antes do mesmo ser
iniciado.

CAPITULO IV

DA DURACAO, VAGAS E CARGA HORARIA

Art. 6° - A vaga para o aluno no projeto de extensao tera a duragdo maxima de doze meses,
podendo ser interrompida, de comum acordo, por iniciativa das partes envolvidas (alunos e
instituicdo) ou unilateralmente, no caso do ndo cumprimento, no todo ou em parte, das
obrigacOes estabelecidas no Termo de Compromisso assinado entre as partes.



Paragrafo Primeiro - A interrupcdo do projeto por um dos motivos citados no caput desse
artigo ndo desobriga o aluno de extensdo da entrega do relatério de suas atividades
desenvolvidas durante o periodo do contrato.

Paragrafo Segundo - O relatério devera ser assinado pelo Orientador do projeto.

Art. 7° - O aluno que tiver seus relatorios aprovados pelo Orientador do Projeto e pelo Comité
Cientifico podera concorrer a outra vaga no ano subsequente.

Art. 8° - A carga horaria semanal para o aluno de extensao é de 2 horas, podendo ser alterada
de acordo com o edital de projeto.

Paragrafo Unico - O horario disponivel para desenvolvimento do projeto deve ser compativel
com o horario de funcionamento do curso de origem do aluno de extensdo, de modo a garantir
gue ndo haja prejuizo para as atividades discentes do aluno voluntario.

CAPITULO V

DO PLANEJAMENTO, ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO

Art. 9° - As atividades do aluno de extensdo serdo exercidas sempre sob a orientacdo do
Professor Orientador do Projeto de Extenséo.

Art. 10° - O Professor Orientador devera elaborar o plano de trabalho a ser cumprido pelo
aluno de extenséo que atuara sob sua supervisao.

Pardgrafo Primeiro - No plano de trabalho deverdo constar as atividades a serem
desenvolvidas pelo aluno de extenséo e os prazos relativos a cada atividade.



Paradgrafo Segundo - Os relatorios semestrais e finais das atividades desenvolvidas pelo
aluno de extenséo serdo submetidos a apreciagdo da Comissao Avaliadora para avaliagéo,
aprovacao ou recomendagdes necessarias a sua adequacao.

Art. 11 - Até o dia 05 de cada més, o aluno de extensdo devera encaminhar ao Conselho de
Ensino, Pesquisa e Extenséo o relatério mensal das atividades desenvolvidas.

Paragrafo Primeiro — O relat6rio final devera ser entregue até o dia 20 de Setembro do ano
base que o trabalho foi desenvolvido. O mesmo devera ser produzido em formato de artigo
cientifico de acordo com as normas da Jornada Cientifica da FACIG.

CAPITULO VI

DAS OBRIGACOES DO ALUNO DE EXTENSAO

Art. 12 - E dever do aluno de extensao:

a) Estar regularmente matriculado;

b) Cumprir a carga horaria estabelecida no edital e no Termo de Compromisso;

¢) Cumprir as atividades propostas no plano de trabalho;

d) Obedecer as normas e condi¢cdes gerais fixadas pela Instituicdo, por meio de seu
Regimento e de instru¢cbes de trabalho aplicaveis a todas as pessoas que prestam
servicos & mesma.

Paragrafo Unico - O ndo cumprimento desta norma implicara no cancelamento automatico
dos contratos e Termo de Compromisso.

Art. 13 — O aluno de extenséo devera apresentar o resultado do trabalho no evento cientifico
de seu curso de origem, no ano de vigéncia do contrato do projeto.

Paragrafo Unico: A ndo apresentacdo do trabalho referido no caput desse artigo ou a
auséncia do aluno durante o horéario determinado para a referida apresentacdo impede a sua
participacdo em novos projetos nas diferentes modalidades de bolsas ou voluntariado.



Art. 14 - Mensalmente, o aluno de extensdo devera encaminhar relatério da atividade
desenvolvida no periodo, que devera ser aprovado pelo Professor Orientador do Projeto e
encaminhado ao Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséao.

Paragrafo Primeiro - O relatdrio final devera ser encaminhado sob a forma de artigo cientifico
de acordo com as normas da Jornada Cientifica da FACIG.

Paragrafo Segundo - S6 tera direito ao Certificado de Aluno de Extensdo o discente que
participar do Programa por, pelo menos, seis meses ininterruptos, mediante a apresentacéo
e aprovacao do relatério, referente as atividades desenvolvidas até o momento da interrupcao
da vaga de aluno de extenséao, pelo Comité Cientifico.

CAPITULO VII

DAS OBRIGACOES DA INSTITUICAO

Art. 15 - S&o obrigacdes da Instituicao:

a) Proporcionar permanente supervisao e avaliacdo das atividades do aluno de extenséo;

b) Colocar a disposicdo do aluno de extensdo as instala¢cfes fisicas disponiveis para o
desenvolvimento do projeto;

c) Apoiar a execucao dos projetos selecionados por esse programa;

CAPITULO VIl

DAS OBRIGACOES DO PROFESSOR ORIENTADOR

Art. 16 - E dever do Professor Orientador:

a) Ser professor da Instituicao;

b) Estar inserido em um grupo de Extensédo do Curso ou unidade a que esta vinculado;

c) Submeter o projeto de Extensédo a aprovacao do Coordenador do Curso;

d) Estabelecer o plano de trabalho do aluno e um cronograma fisico financeiro de acordo
com projeto de Extensdo que ele ira submeter ao programa,

e) Cumprir as atividades propostas no plano de trabalho;

f) Entregar os relatérios parciais e final relativos as atividades;

g) Fazer o plano de trabalho, de acordo com as normas estabelecidas;

h) Submeter o projeto aos 6rgaos de fomento caso necessario;



i) Submeter o projeto ao Comité de ética em pesquisa da FACIG sempre que a pesquisa
envolver animais ou seres humanos;

i) Apresentar prestagcéo de contas, quando for o caso;

k) Obedecer as normas e condigbes gerais fixadas pela Instituicdo, por meio de seu
Regimento e de instru¢bes de trabalho aplicaveis a todas as pessoas que prestam
servicos a mesma;

Paragrafo Primeiro — O Professor Orientador que ndo cumprir com suas obrigacées durante
o periodo de vigéncia do projeto, tera sua vaga de pesquisa e/ou bolsas, se houver, suspensas
e seu desempenho sera avaliado pelo Comité Cientifico. O mesmo tera um prazo de 20 dias
para encaminhar um parecer sobre a continuidade ou ndo do professor no grupo de pesquisa
do referido curso ou unidade.

Paragrafo Segundo — Se o professor Orientador se desligar da Instituicdo, a Coordenacao
do Curso e o Comité Cientifico devera indicar um substituto no prazo de 10 dias uteis, o qual
ird assumir o aluno dando continuidade ao mesmo projeto ou inserindo este aluno em um
novo projeto.

CAPITULO IX

DAS OBRIGACOES DO COORDENADOR DO CURSO

Art. 17- E dever do Coordenador do Curso:

a) Determinar junto a Dire¢cdo Académica quais serdo as areas tematicas para a Extensao,
obedecendo as existentes na institui¢cao;

b) Determinar, junto ao colegiado, quais serdo as linhas de Extenséo para cada Curso ou
unidade, obedecendo as existentes na instituicao;

¢) Indicar, para a Direcdo Académica, quantos projetos e quantas vagas (alunos e
professores) serdo distribuidos no ano seguinte pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensdo. Prazo: até o final do segundo semestre do ano corrente;

d) Determinar, dentro de um prazo de 10 dias Uteis, um professor que ir4 substituir o
professor Orientador caso 0 mesmo seja desligado.

CAPITULO X

DAS OBRIGACOES DA DIRECAO ACADEMICA

Art. 18- E dever da Dire¢do Académica:



a) Informar ao Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo as areas tematicas, obedecendo
as existentes na instituicdo para a Extenséao de cada Curso ou Unidade;

b) Definir com os Coordenadores de Curso quais serdo 0s projetos e as vagas para a
execucado dos mesmos;

¢) Indicar o quantitativo de projetos e vagas, que irdo vigorar no ano seguinte, a direcéo e ao
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao, até o final do segundo semestre do corrente
ano.

CAPITULO XI

DAS OBRIGACOES DO CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

Art. 19 - E dever do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extens&o:

a) Estabelecer as normas para o Programa de Extensao;

b) Receber as inscricbes dos projetos;

c) Estabelecer o Comité Cientifico;

d) Estabelecer a Comissao Avaliadora;

e) Analisar os projetos;

f)  Divulgar os projetos aprovados;

g) Acompanhar mensalmente o desenvolvimento dos projetos;

h) Analisar e aprovar os relatérios mensais e finais de cada projeto;
i) Cadastrar os grupos e pesquisa da instituicao;

i) Receber e Arquivar a documentacdo completa de cada projeto.
k) Convocar a Comissao Avaliadora e o Comité Cientifico quando necessario.

Paragrafo Unico — A Comissdo Cientifica serd composta pelo Presidente, que sera o
Coordenador do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséo, pela Direcdo Académica e mais
trés membros a serem definidos pela Diregdo Académica e o Coordenador do Conselho, os
guais ficardo responsaveis por definir questdes burocraticas do Conselho.

) CAPITULO XII )
DAS VINCULAGOES E DAS RELAGOES ENTRE O ALUNO DE EXTENSAO E A
INSTITUICAO

Art. 20 - O aluno de extensao nao terd, para quaisquer efeitos, vinculo empregaticio com a
Instituicdo.



Art. 21 - As relacdes entre o aluno de extensao e a instituicdo serdo regidas por TERMO DE
COMPROMISSO, pelo Regimento e pelas normas internas.

Art. 22 - O Programa de Extenséo sera regido por esta Portaria.

Art. 23 - Os casos omissos ou possiveis excecdes serdo resolvidos pelo Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensao e a dire¢do da FACIG.

Art. 24 — Esta norma entra em vigor na data de sua assinatura.

Manhuacu, 14 de dezembro de 2017.

Thales Reis Hannas
Diretor Geral




